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Bilag1


AdministrationsaftaleHjørring Kommunes Retningslinjer for håndtering af borgernes private midler i botilbud. 
Administrationsaftalen udarbejdes på indskrivningsmøde i samarbejde med borgeren, de pårørende, værgen og myndighed. 

16.08.2021
Side 1.


Bilag 2: Håndteringsaftalevedrørende beboerøkonomi 



	Denne aftale er gældende for
	[bookmark: Tekst1]     

	Aftalen har virkning fra

	[bookmark: Tekst3]     



Kontaktoplysninger
	Botilbud

	[bookmark: Tekst5]     

	Telefon

	[bookmark: Tekst6]     

	E-mail

	[bookmark: Tekst7]     



	Myndighed handicap kontaktperson
	[bookmark: Tekst8]     

	Telefon:

	[bookmark: Tekst9]     

	E–mail:

	[bookmark: Tekst10]     



	Primær pårørende:

	[bookmark: Tekst11]     

	Relation:

	[bookmark: Tekst12]     

	Adresse:

	[bookmark: Tekst13]     

	Telefon:

	[bookmark: Tekst14]     

	E – mail:

	[bookmark: Tekst33]     



	
Er der beskikket værge?

Hvis borger har behov for fuldstændigt hjælp til håndtering af økonomi skal der være værge. 
Dette skal også overvejes, hvis borger har delvis brug for støtte til håndtering af økonomi. 
Hvis ikke der er beskikket værge, er det pårørendes opgave at hjælpe borger.

	
[bookmark: Kontrol8]Ja: |_|                         Nej: |_|

Hvis ja – hvilken form for værgemål

[bookmark: Kontrol4]|_| Økonomisk værge

[bookmark: Kontrol5]|_| Personlig værge

[bookmark: Kontrol6]|_| Værge m. fratagelse af retlig handleevne
 
[bookmark: Kontrol7]|_| Samværgemål     

 



	Værges navn:

	[bookmark: Tekst15]     

	Adresse:

	[bookmark: Tekst16]     

	Telefon:

	[bookmark: Tekst17]     

	E-mail:

	[bookmark: Tekst18]     





Støtte til håndtering af økonomi i forbindelse med nødvendige udgifter til ophold i bolig: 
	Opgavefordeling

	Borger
	Pårørende
	Værge
	Myndighed Handicap
	PBS

	
Husleje
	
	
	
	
	

	El/ varme

	
	
	
	
	



	[bookmark: Tekst34]Beskrivelse af opgavefordeling:      





Støtte til borgeren til håndtering af økonomi i forbindelse med betaling til individuelle valgfrie ydelser: 
Betaling for tilvalgsydelser såsom kost, rengøring, vask mv. opkræves månedsvis forud via overførsel fra beboerens NemKonto/PBS til botilbuddets fælleskonti. Personalet ved botilbuddet administrerer fælleskontiene i overensstemmelse med Hjørring Kommunes gældende retningslinjer på området. 
	Opgavefordeling

	Borger
	Pårørende
	Værge
	botilbud
	PBS

	Kost 

	
	
	
	
	

	Vinduespolering og/eller Rengøring

	
	
	
	
	

	Vask

	
	
	
	
	

	Vedligeholdelse af fællesarealer

	
	
	
	
	

	Aktiviteter, fester, udflugter mv.
	
	
	
	
	





	Beskrivelse af opgavefordeling:





Øvrige udgifter
	Ydelse 

	Borger
	Pårørende
	Værge
	Botilbud
	PBS

	Fællesantenne

	
	
	
	
	

	Licens

	
	
	
	
	

	Forsikring

	
	
	
	
	

	Transport

	
	
	
	
	

	Beklædning

	
	
	
	
	

	Frisør

	
	
	
	
	

	Fodpleje

	
	
	
	
	

	Tandpleje

	
	
	
	
	

	Medicin

	
	
	
	
	

	Briller/hjælpemidler

	
	
	
	
	

	Mindre inventar

	
	
	
	
	

	Større inventar

	
	
	
	
	

	Gaver

	
	
	
	
	

	Ferie

	
	
	
	
	

	Kontingenter

	
	
	
	
	

	Fornøjelser

	
	
	
	
	

	Lommepenge
(hverdags økonomi)
	
	
	
	
	



	Beskrivelse af opgavefordeling, samt beskrivelse af aftaler om særlige anskaffelser







Økonomi
	
	Pengeinstitut


	Navn:

	[bookmark: Tekst23]     

	Telefon:

	[bookmark: Tekst24]     

	Kontakt:

	[bookmark: Tekst25]     

	E mail:

	[bookmark: Tekst26]     




	særlig konto (type og kontonr.)

	[bookmark: Tekst27]     

	Betalingskort ansvarlig i botilbuddet

	[bookmark: Tekst28]     

	Opbevaring af betalingskort

	[bookmark: Tekst29]     

	Beskrivelse af aftale med banken, vedr betalingskort
	

	Beskrivelse af aftale for overførsel af penge til den særlige konto
	




	Af hensyn til personalets retssikkerhed må personalet aldrig hæve kontanter. 




Kontanter
	
	Sæt kryds


	A) Kontanter opbevares af borgeren. Personalet har ikke adgang

	

	B) Kontanter opbevares i aflåst pengekasse/ skab hos borgeren. Personalet har adgang til nøgle

	








	
Følgende personale har adgang til borgerens nøgle. Det gælder, at der max. må opbevares kr. 2.000,- kr i kontanter. Hvis borgeren selv har adgang til nøglen, har personalet intet ansvar hvis borgernes penge forsvinder.


	Navn, personale 1:
	


	Navn, personale 2:
	



Tiltrædelse af aftale ved underskrift
	
	Dato

	Underskrift

	Borger

	
	

	Evt. pårørende 1*

	
	

	Evt. værge*

	
	

	Myndighed

	
	

	Kontaktperson i botilbud

	
	

	Afd. leder botilbud

	
	


Pjecerne fra socialstyrelsen udleveres https://socialstyrelsen.dk/udgivelser/borgerens-okonomi/@@download/publication
https://socialstyrelsen.dk/udgivelser/min-parorendes-okonomi
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